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個人情報取扱規程

特定非営利活動法人 まちづくりスポット仙台

特定非営利活動法人 まちづくりスポット仙台（以下、「当法人」という。）は、個人情報の取り

扱いについて、以下のとおり個人情報取扱規程（以下、「本規程」という。）を定めます。本

規程は、当法人がどのような個人情報を取得し、どのように利用するか、利用者がどのよう

にご自身の個人情報を管理できるかをご説明するものです。

第1条 個人情報保護について

当法人は、「個人情報の保護に関する法律」および関連法令、並びに国の定めるガイドライ
ンその他の規範を遵守し、個人情報を適正に取り扱います。

第2条 個人情報の取得

当法人が個人情報を取得する際には、利用目的を明確にし、適法かつ公正な手段によっ
て、個人情報を取得します。また、個人情報を第三者から間接的に取得する場合は、当該
第三者が適正に取得したものであるかどうかを確認のうえ、利用目的の達成に必要な範囲
内で利用します。

第3条 個人情報の範囲

当法人の事業活動の過程で、書面、電子媒体、ウェブ等を介して収集した、氏名、住所、電
話番号、メールアドレス、勤務先、その他の記述により当該個人を識別できるもの（当該情
報のみでは識別できないが、他の情報と容易に照合することができ、それにより当該個人
を識別できるものを含みます）を個人情報保護の対象範囲とします。

第4条 個人情報の利用

当法人が取得した個人情報は、取得の際に示した利用目的および以下の目的の範囲内
で、業務の遂行上必要な限りにおいて利用します。
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(1) 当法人が運営するプロジェクトや行事におけるサービス提供、利用登録手続き、
問い合わせへの対応、利用料の収受、健康管理、怪我・事故等の緊急連絡、そ
の他各管理業務の実施のため

(2) 正会員、賛助会員、登録団体プロファイルの作成および管理のため

(3) 当法人の運営するプロジェクトの定期的な活動報告、行事案内、その他各種連絡
のため

(4) 当法人が作成する活動報告書でのコメント掲載等、広報物での利用のため

(5) 当法人への採用応募者の採否の検討、決定、およびその記録のため

(6) 当法人の従業員および退職者への業務上の連絡、就業管理、人事考課、給与等
の支払、昇給・休職・退職・褒賞・懲戒に関する事務の遂行、その他人事労務管
理業務の実施のため

(7) 当法人の支援者からの寄付、寄贈、ボランティアに関する各種連絡のため

第5条 個人情報の第三者提供

当法人は、次の場合を除き、個人情報を事前に本人の同意を得ることなく、第三者に提供
しません。

(1) 法令に基づく場合。人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合
であって、本人の同意を得ることが困難であるとき

(2) 公衆衛生の向上等のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得るこ
とが困難であるとき

(3) 国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める業務
を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得るこ
とにより当該事務の遂行に支障を及ぼす恐れがあるとき

(4) 当該第三者が当法人と共同開発を行う学術研究機関等である場合であって、当
該第三者が当該個人データを学術研究目的で取り扱う必要があるとき（当該個人
データを取り扱う目的の一部が学術研究目的である場合を含み、個人の権利利
益を不当に侵害するおそれがある場合を除く。）

(5) その他法令等に基づき、第三者に対する開示または提供が許されるとき

第6条 業務委託について

当法人は、正当な利用目的の範囲において、当法人の業務委託先等に個人情報を、開
示、委託または提供する場合があります。その際には、当法人と委託先の委託契約や機
密保持契約等において、個人情報保護に関する契約を締結したうえで、個人情報の開示、
委託または提供を行います。ただし、提供する個人情報は、当該業務の遂行に必要となる
最低限の個人情報のみとし、また使用範囲もその範囲に限定します。
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第7条 削除、廃棄

当法人は、個人データを利用する必要がなくなったときは、当該個人データを遅滞なく消去
するよう努めるものとします。 個人データが記載された文書やコンピューター・磁気媒体等
の廃棄を行う場合は、個人データを復元不可能な状態とします。

第8条 個人情報の管理

当法人は、個人情報の正確性および最新性を保ち、安全に管理するとともに個人情報紛
失、改ざん、漏えい等を防止するために、必要かつ適正な措置を講じます。また、個人情報
を従業員に取り扱わせるにあたっては、個人情報の安全管理が図られるように継続的な個
人情報保護施策を実行するとともに、従業員の監督を行います。また、本規程に基づき、
現場での管理についても定期的に点検を行います。

第9条 個人情報の開示・訂正・削除および苦情等のお問い合わせについて

当法人にて保有する個人情報については、保有個人データの本人またはその代理人から
の開示・訂正・削除等の請求に対応いたします。開示・訂正・削除等をご希望される場合
は、担当者にご連絡いただきますようお願いいたします。なお、問い合わせの際、本人また
はその代理人であるかどうかの確認や、当法人との取引状況等を確認させていただく場合
があります。ご請求があった場合には、合理的な範囲内で遅滞なく対応します。

【個人情報問い合わせ先】
連絡先 ：特定非営利活動法人　まちづくりスポット仙台
住所 ：宮城県仙台市泉区長命ケ丘2-21-1　ブランチ仙台WEST 108区画
電話 ：022-343-5404
電子メール ：info@machispo-sendai.com

附 則

1. 本規程は、令和元年10月1日から施行します。

附 則

1. この改正は、令和５年７月31日から施行します。

以 上
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